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LINEAMIENTOS DE SEGURIDAD EN
ARCHIVOS, BODEGAS Y ALMACENES
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 Experto Lider
essoceaes

Hilda Janice Velasco Alarcon
Abogada. Esp. Derecho Constitucional / Prof. SST

.

Correo: consultoriarucsgi@gmail.com
Contacto: 315-8875972
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Ruta de
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CONTEXTO LEGAL
VIGENTE RELATIVO
EN EL RIESCO
LOCATIVO

02

RESPONSABILIDAD
LEGAL EN RIESGOS
LABORALESY

LOCATIVOS

03

HERRAMIENTAS PARA
LA IDENTIFICACION E‘-‘
DE PELIGROS,

EVALUACIONY
VALORACION DEL
RIESGO LOCATIVO

04

GESTION INTEGRAL
DEL PELIGRO
LOCATIVO

(0

CONSCIENCIA,
ORDENY EQUILIBRIO

06

DECALOGO DE
TRABAJOSEGURO EN
BODEGAS DE
ALMACENAMIENTO

07

PREVENCION DE
ACCIDENTES POR
CAIDASANIVEL

08

PREVENCION DEL
SINDROME DEL
EDIFICIO ENFERMO
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LINEAMIENTOS DE
SEGURIDAD EN
ARCHIVOS,
BODEGASY
ALMACENES

10

DISTRIBUCION
ARMONICADE LAS
AREAS DE TRABAJO
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Objetivo general

Orientar lineamientos practicos enfocados a las
condiciones de seguridad locativa en ARCHIVO,
BODEGAS, Y ALMACENES DE DEPOSITO.
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Tabla de contenidos

Bienveniday Espacio para Evaluacion de la
contexto responder eficacia de la
general inquietudes accion educativa
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Objetivo 1

Elementos técnicos
estructurales
conforme requisitos
legales
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Objetivos especificos ¢

Objetivo 2 Objetivo 3
Identificar elementos objetivos Reconocer ¢Como
Areas de Archivo materializar lo aprendido?
Bodegas y

Almacenes de Depdsito
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RIESGO LOCATIVO ‘o

Condiciones fisicas del lugar de trabajo que pueden
ocasionar accidentes dentro del desarrollo de las
actividades normales de cualquier empresa.

Pueden estar
condicionados por
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v’ Las caracteristicas geogrdaficas

v La construccion de las instalaciones

v’ La distribucion de los espacios de trabajo

v Falta de dotacion para la atencidén de
emergencias.

v’ Condiciones de orden y aseo.




PREGUNTAS CONECTORAS:

¢, Qué podria suceder si?

¢, Qué se podria hacer ?

)

¢Quée tan seguro es lo suficientemente seguro?

PLAN NACIONAL

WULTIMMOD A ¢ Qué es lo MINIMO que podra suceder si el
\nemum::lﬂnalmﬂfﬂi peligro se materializa en un dano?
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Riesgo locativo

Deficiencias en Escalas, escaleras
Deficiencias en almacenamiento
Deficiencias En Cielorrasos, cielos falsos
Deficiencias En Estructura (vigas, Columnas, etc.)
Deficiencias En Orden y aseo
Deficiencias En Paredes, muros, divisiones
Deficiencias En Pasamanos, barandas
Deficiencias en pisos

Deficiencias en plataformas

Deficiencias en puertas

Deficiencias en rampas

Deficiencias en techos

Deficiencias en tUneles

Deficiencias En Ventanas, claraboyas
Deficiencias En Vias, caminos, senderos




Resolucion 2400/79

“Por la cual se establecen algunas disposiciones sobre vivienda, higiene y
seguridad en los establecimientos de trabajo”

4 Ed|f|<:|os y locales (Arts. 4 al 16)
v' De la higiene en los lugares de trabajo, orden y limpieza
(Arts. 29 al 37)

- v De los campamenios de los trabajadores (Arts. 46 al 62)
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Edificios y Locales ueico s

v Temporal - Permanente

v Extension superficial directa / proporcional a:

- Labores/ procesos y operaciones
- NUmero de trabajadores
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vTEMPORALMENTE ENFERMO: Edificio

nuevo o reciéen renovado en el que los sinfomas
van disminuyendo a medida que pasa el tiempo.
Suelen ser debidos a las emisiones de VOCs(*)

: generadas por los recubrimientos de paredes,
DOS (2) Tlpos suelos y materiales de la construccion.
de Edificios
v PERMANENTEMENTE ENFERMO: En
kb " este caso los sintomas se siguen mostrando
Enfermos durante anos. Suelen estar asociados a

deficiencias de las instalaciones relacionadas con
la iluminacién, climatizacion y ventilacion; con
emisiones del propio material de construccion
PLAN NACIONAL como es el caso del radén emitido por el granito.

MULTIMOD AL
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Reglamento Colombiano de
Construccion Sismo Resistente. NSR-10.

Decreto 926 del 19 de marzo de 2010

v" Reglamento colombiano encargado
de regular las condiciones con las que

deben contar las construcciones con
el fin de que la respuesta estructural a
un sismo sea favorable.
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ARCHIVOS
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LA RINYE i H !n& --.I---.
Edificio, local o area donde se || v Ordenados

N

conservan los documentos v Clasificados

N @E% 3! |!!!Hiif§“"““

v LOCATIVOS: Organizacion de los espoaos RRERRAEE

v FISICOS: Temperatura; Humedad l......I
v QUIMICO: Material particulado e
v BIOL(:)GICOS: Virus; Hongos; Bacterias; Roedores LTI T T
v" MECANICOS: Manejo de herramientas f II......

v' DE SEGURIDAD: Golpes; o’rropomien’ros




Golpes por
cajones
abiertos

Acumulacion de
material particulado

e .

trapamientos
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Distribucion de los espacios

2 m2 libres por trabajador
Ubicacion de extintores multipropdsito / 1 extintor por
cada 10 - 15 m2... (Segun carga combustible)
Limpieza y desinfeccidn de areas / Control roedores m

, 1
J .
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ALMACENES
Y
BODEGAS
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Espacio fisico para el almacenaje de
bienes dentro de la cadena de
suministro
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Areas de circulacion ... ¢

8 CISEER TG MEGMINEE, Pasillos libres de obstaculos

aparatos, equipos, no sera menor

de 0,80 metros e . :
. Demarcacion: Pintar una franja de 10 cm con

;-& : \ : z A ' _ pintura amarilla
;." : F l“ ‘.'I.: ". | 1 :

Senalizacion preventiva; informativa; de
emergencias

Capacidad de la estanteria

Certificacion de la competencia de los
operadores de equipos (Montacargas;
Los corredores que sirven de union Cargador manual). / Ficha técnica de los
entre los locales, escaleras, y los equipos; Plan de Mantenimiento.

pasillos interiores de los locales de
trabajo que conduzcan a las puertas VT elle] =1 L] Lo s R G L L R Gl L 1F
de salida, deberan tener la anchura segun carga combustible.

minima 1,20 metros.
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(
Puertas... © )

Preferiblemente puerta con “barra
antipdnico” y apertura hacia el
exterior para facilitar un proceso de
evacuacion / En cantidad suficiente
para salida del personal en caso de
emergencias.

i
Material incombustiole
Auiriwoon.  No deben ser giratorias..

\ pE epucacion EnssT 1 FED
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Lo o M11V[-5 (e B v Licencia de construccién de los predios.
7 ze v'Verifica la validez de su expedicion y
SG-SST es vl

vigencia de las licencias de construccion.

: v'La NSR-10 exige a los consiructores tener
reVIsa,r una interventoria durante el proceso de
gara nhias ejecucion de la obra.
v Informes de interventoria para saber
como Bl como se construyo la obra.
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Recomendaciones
trabajo seguro en
bodegas y
almacenes
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Demarcacion de areas A
El espacio que se debe tener entre Franjas de color amarillo
maquinas, equipos o muros es de 40 cm de ancho entre 5 a 10 cm de grosor

(Res. 2400 /79 Articulo 281)

=l ] =]

Redes de distribucion de
S R sustancias liquidas, solidas y

MULTIMOD AL gaseosdas
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Las senales de
salida y salida de
emergencia o
escape se
colocardn en la
parte superior
del marco
de la puerta de
evacuacion.
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La altura sugerida para colocar una senal es de 1.80
metros o0 2.10 metros medidos desde el piso.

La senal del extintor se instalard a una altura de 1.80 metros y el equipo
se colocard a 1.50 metros de altura correspondiente.
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Los materiales se deben depositar en los lugares destinados para tal fin.

2. No se deben almacenar materiales que por sus dimensiones sobresalgan
de las estanterias, y en caso EVENTUAL de su ocurrencia, senalizar el
material que sobresale

3. Respetar la capacidad de carga de las estanterias, entrepisos y equipos de
transporte.

4. Para sacar materiales sobre 1,80 meiros, no se debe f{repar por las
estanterias, ni trabajar sobre pilas de materiales. Utilizar las escaleras
adecuadas.

5. Las pilas de materiales que puedan rodar deben asegurarse mediante

cunas, tacos o cualquier otro elemento que impida su desplazamiento.

PLAN NACIONAL
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. Evitar pilas demasiado altas, encima de los hombros.
. Utilizar, siempre que se pueda, ayudas mecdnicas para el
movimiento de materiales.

. Mantener permanentemente despejadas las salidas de
emergencia sin obstdculos.
. Elementos de proteccién personal
v' Calzado de seguridad.
v Casco de seguridad.
v’ Proteccion en las manos (Guantes)
v Kit para trabajo en alturas (cuando se requiera)
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Algunas normas técnicas de referencia a
tener en cuenta...

v NTC 1461 Higiene y Seguridad. Colores y Senales de
Seguridad.

v NTC 1867 Higiene y Seguridad. Sistema de senales contra
incendio. Instalacién, mantenimiento y usos.

v NTC 1931 Proteccion conitra incendios. Senales de
seguridad. Factores Humanos.

v NTC 1943 Fundamentos ergonomicos de senales
aplicables a los puestos de trabajo

v NTC 2765 AcuUstica. Senales acuUsticas de seguridad.
Clasificacion.

v NTC 4141 Accesibilidad de las personas al medio fisico.
Simbolo de sordera e hipoacusia o dificultad de
comunicacion.

v NTC 4144 Accesibilidad de las personas al medio fisico.
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. https://www.insst.es/documents/24886/382595/ntp-1112w.pdf/1a3cadf2-28c9-
44ad-8ade-008f7/d2b25ce

‘ https://intranet.secretarigjuridica.gov.co/transparencia/marco-
legal/normatividad/resoluci%C3%B3n-2400-1979
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PREGUNTAS
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Disponemos parati los
canales de atencion del:

.
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Educacion virtual
+1.000 cursos virtuales y
Curso obligatorio cumplimiento

educavirtual@positiva.gov.co

Educacion presencial y
talleres web
Congresos Nacionales

Positiva.educa@positiva.gov.co
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Todo lo tienes
con Positiva

Entra aqui, y descubrelo

w® #2%
¢ Pl *

L

Juegos

Presentaciones
Digitales

Técnicas

. Prevencién
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Positiva
siempre contigo

La magia comienza aqui

-~
=

Mailings
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