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conservación documental 
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Objetivo general

Establecer a partir de los lineamientos normativos las buenas prácticas para la conservación de las 
Fichas de Datos de Seguridad de productos químicos acorde a las características del proceso y su 

uso como insumo de la Seguridad Química y del derecho a estar informado.



Objetivo 1
Conocer el proceso de 

elaboración de una ficha de 
datos de seguridad para así 

entender su uso 

Objetivo 2
Establecer buenas practicas 
de uso documental de las 

Fichas de Datos de 
Seguridad acorde a las 

características del proceso

Objetivo 3
Articular los criterios de 
las Fichas de Datos d e 
Seguridad con la NTC 

4532 para la 
Elaboración de Tarjetas 

de Emergencia

Objetivos específicos



Elaboración de 

Fichas de Datos 

de Seguridad



Anexo IV SGA – 16 secciones
Sección Insumo de la información Como se usa

1. Identificación del producto Nombre comercial de la mezcla o nombre técnico 
de la sustancia (pura)

Inventario de productos 
químicos e identificación por 
los trabajadores

2. Identificación del peligro Pictogramas, frases de peligro, palabra de 
advertencia, consejos de prudencia, efectos 
adversos específicos

Comunicación de peligros 
para los trabajadores. 
Elaboración de etiquetas

3. Composición / información 
sobre los componentes

Porcentaje de la sustancia pura y solvente o 
componentes específicos en caso de una mezcla

Necesidades del proceso. 
Áreas de I+D

4. Primeros Auxilios Efectos adversos a la salud posibles Protocolos de primeros 
auxilios

5. Medidas de luchas contra 
incendios

Propiedades químicas y físicas de la sustancia en 
relación con peligro físico

Protocolos atención 
emergencias y equipos de 
seguridad

6. Medidas  que deben tomarse 
en caso de vertido accidental

Efectos al ambiente Protocolo de atención de 
derrames



Anexo IV SGA – 16 secciones
Sección Insumo de la información Como se usa

7. Manipulación y 
Almacenamiento

Condiciones ambientales para el almacenamiento 
y peligros por contacto con aire y agua.

Condiciones locativas de 
almacenamiento de los 
productos.

8. Controles de exposición / 
elementos de protección 
personal

Valores Límites permisibles y definición de que 
elementos de protección personal se necesitan 
para la manipulación de la sustancia

Matriz de EPP

9. Propiedades físicas y químicas Ensayos físico químicos al momento de 
caracterizar el producto

Información técnica de 
proceso

10. Estabilidad y reactividad Información de posibles reacciones peligrosas 
con otros compuestos

Matriz de compatibilidad

11. Información toxicológica Ensayos de toxicidad aguda y estudios de 
vigilancia epidemiológica

Sistemas de Vigilancia 
Epidemiológica

12. Información ecotoxicología Ensayos de toxicidad aguda con organismos 
acuáticos y estudios ambientales

Evaluación de riesgo 
ambiental



Anexo IV SGA – 16 secciones
Sección Insumo de la información Como se usa

13. Información relativa a la 
eliminación de productos

Posibles desechos que se generen en la 
utilización del producto químico y su forma de 
disponerlo

Programa de Gestión de 
Residuos peligrosos

14. Información relativa al 
transporte

Los peligros que se pueden generar en el 
transporte de la carga a granel

Protocolos de Transporte de 
Mercancía Peligrosa

15. Información sobre la 
reglamentación

Reglamentación nacional e internacional en 
relación con Seguridad Química

Matriz legal

16. Otra información Según características de proceso. Fecha de la 
última revisión del producto

Trazabilidad documental para 
la gestión de posibles 
enfermedades laborales.



Resolución 773 de 

2021 – Conservación 

y Actualización



Aspectos del Decreto 1496 de 2018 y su reglamentación 
Aspecto Resolución 773 de 2021

Conservación Artículo 16. 16.6 Estar disponibles siempre en medio físico o 
digital.

Cantidad de productos 
Número de procesos
Numero de trabajadores
Tecnología de la empresa
Acceso de los trabajadores

Actualización Artículo 18. Actualización de la información. La información de 
las etiquetas y FDS bajo el SGA se deberá actualizar cuando se 
sustituyan o adicionen productos químicos peligrosos, o cuando 
se cuente con información actualizada de los peligros y riesgos 
de estos.



Tarjetas de 

Emergencia



NTC 4532 - 2011



NTC 4532 – 2011 vs FDS Anexo IV

NTC 4532 v. 2011. Tarjeta de emergencia FDS Anexo IV

Sección 1. Identificación de la mercancía 
peligrosa, Compañía y Clasificación UN

Sección 1 Identificación del producto
Sección 14 Clasificación UN

Sección 2. Identificación de peligros Sección 2. Identificación de peligros

Sección 3. Controles de exposición y 
protección personal

Sección 8. Controles de exposición / 
elementos de protección personal

Sección 4. Estabilidad y reactividad Sección 10. Estabilidad y reactividad

Sección 5.  Medidas de Primeros Auxilios Sección 4. Primeros Auxilios

Sección 6. Medidas para extinción de 
incendios

Sección 5. Medidas de luchas contra 
incendios

Sección 7. Medidas en caso de vertido 
accidental.

Sección 6. Medidas  que deben tomarse en 
caso de vertido accidental
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EVALUÉMONOS



PREGUNTAS



educavirtual@positiva.gov.co

Disponemos para ti los 

canales de atención del:

Educación virtual 
+1.000 cursos virtuales y  
Curso obligatorio cumplimiento

Educación presencial y 
talleres web 
Congresos Nacionales

Positiva.educa@positiva.gov.co
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