


Comunidad Nacional 

de Conocimiento en:

Prevención de Peligros en el 

Sector Minería



Planeación y priorización de actividades



Experto Líder
de la comunidad, prevención de 

peligros en el sector minería

Snider Molina González

Correo: snidermolina@gmail.com

Contacto: +1 864 3266010 – 320 2333550



Ruta de
conocimiento

PLANEACIÓN Y 
PRIORIZACIÓN DE 
ACTIVIDADES

01

REFORZAMIENTO 
POSITIVO Y NEGATIVO 
DE CONDUCTAS 
SEGURAS

02

MADUREZ 
EMOCIONAL: 
ACTUAR DE FORMA 
SEGURA

03

MI REFUERZO 
AFECTIVO

04

EL CONTROL 
OPERACIONAL EN 
LAS OPERACIONES

05

COACHING Y 
LIDERAZGO

06

HERRAMIENTAS DE 
LA MEJORA 
CONTINUA

07

OPTIMIZACIÓN DE LA 
PRODUCCIÓN UN 
ENFOQUE LEAN SIX 
SIGMA

08

LOS ACCIDENTES Y 
LOS ERRORES

09

EJEMPLOS Y 
APLICACIONES DEL 
LIDERAZGO EN 
SEGURIDAD Y SALUD

10

TRABAJO EN 
ESPACIOS 
CONFINADOS EN 
MINERÍA

TRABAJO DE ALTO 
RIESGO POR 
EXCAVACIONES E 
IZAJE DE CARGA

12

11



EVALUÉMONOS



La clave no es priorizar lo que está 

en tu agenda, sino agendar tus 

prioridades.

“ 

”
S t e p h e n  C o v e y
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necesarios para la
planeación

Desarrollo e
intervención
de actividades
criticas

Paso a paso en 
la planificación

Momento 1 Momento 2 Momento 3

Tabla de contenidos



Objetivo general
Analizar los enfoques de trabajo y herramientas de planificación y gestión, a fin de fortalecer las
cualidades individuales de los lideres de SST del sector minero y el avance constante de las actividades
bajo su responsabilidad.



Objetivo 1
Gestionar las 

interrupciones 
para ser más 
productivos

Objetivo 2
Analizar y 
planificar 

actividades en 
función de su 
prioridad para 

alcanzar los 
objetivos.

Objetivo 3
Conocer 

herramientas que 
nos ayuden a ser 

más eficaces en la 
planificación y 
seguimiento de 

tareas.

Objetivos específicos



PLANEACIÓN Y 

PRIORIZACIÓN DE 

ACTIVIDADES



”La planificación y la manera de implementar la gestionar y hacer
las tareas, son la ruta que tienes que recorrer cada día”.

SIN PLANIFICACIÓN
Avanzar es más lento y dificultoso, no habrá ruta marcada y
únicamente te limitarás a dar bandazos y a sortear las dificultades
según se presenten.

PLANIFICACIÓN

https://socialplanet.es/oposiciones/planificar-oposicion/

https://www.ampliatusoportunidades.com/falta-de-planificacion/



¿QUÉ DEBES TENER EN CUENTA ANTES DE 

PLANIFICAR?

2
GESTIÓN DE IMPREVISTOS

No seas demasiado ambicioso a

la hora de poner tareas en tu

planificación y deja hueco para

encargos, problemas y tareas

imprevistas que seguro llegarán.

1
PLANIFICA POR 

ADELANTADO
Antes de terminar la jornada,

planifica por anticipado las

tareas que harás al día

siguiente.

3
GESTIÓN DE TAREAS 

PRIORITARIAS
Las tareas Clave, sitúalas

siempre en momentos del día

donde vas a poder dar lo

mejor de ti, donde más fresco

estés y cuando menos

interrupciones se produzcan.

https://resources.sw.siemens.com/es-ES/game-manufacturing-planning-vs-production-scheduling



LO QUE NO SE MIDE, NO SE 

CONTROLA, NO SE PUEDE MEJORAR

A.

Muy importante para lograr los objetivos 

trazados

B.

Medianamente importantes para lograr 
los objetivos

C.

Prácticamente sin importancia de cara al 
logro de sus objetivos.

https://es.slideshare.net/matildevega121/ntc-4114-inpecciones-de-seguridad

https://www.youtube.com/watch?v=5V7P4BRZdFE



DESARROLLO DE ACTIVIDADES 

CRITICAS

PASO 1. ANALIZAR

PASO 3. CLASIFICARPASO 2. IDENTIFICAR

PASO 4. DELEGAR PASO 5. EL RESTO DE ACTIVIDADES

https://fondoeditorial.up.edu.pe/uncategorized/la-investigacion-
sobre-mineria-en-el-peru/

https://twitter.com/NeolandStudio/status/1356905267330449410
https://www.interempresas.net/Mineria/Articulos/307963-Como-alcanzar-una-

economia-circular-en-la-clasificacion-de-minerales.html

https://cio.com.mx/delegar-es-cosa-de-ninos-el-juego-del-delegation-poker/ https://www.ipe.org.pe/portal/%E2%80%8Bla-actividad-minera-decrecio-en-14-2-en-la-region-junin/



¿Estás siempre apagando 
fuegos?

CRITERIO PARA CLASIFICAR TAREAS
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NIVEL DE URGENCIA

NO 

URGENTE URGENTE

HAZLO YA!
No pongas ni una 

sola excusa más

PLANIFÍCALO
Decide cuando lo vas a 

hacer

DELEGA
¿Quién puede 

hacerlo por ti?

NO LO HAGAS
Elimina estas tareas de tu 

lista

NO 

IMPORTANTE

IMPORTANTE



¿Cómo definir una tarea 
urgente o importante?

TAREA URGENTE

TAREA IMPORTANTE

https://viaverbia.lu/traduction-urgente

https://camiper.com/tiempominero-noticias-en-mineria-para-el-peru-y-el-mundo/industria-minera-represento-
el-58-de-exportaciones-peruanas/



RESULTADOS OBTENIDOS

https://revistavive.com/reaccionar-ante-los-imprevistos/

INTERVENCION 

DE IMPREVISTOS

MEJOR ENFOQUE O 

CONCENTRACION
https://miradorsalud.com/una-introduccion-a-la-proactividad/https://organizadamente.info/es/concentracion-y-enfoque/

PROACTIVIDAD

PREVIO CONOCIMIENTO
https://prensaminera.org/plan-nacional-desarrollo-del-sector-minero-2020-2030/

GARANTIZAR RESULTADOS
https://www.green4t.com/es/insights/la-mineria-4-0-y-los-retos-para-tener-operaciones-mas-sostenibles/

PRODUCTIVIDAD
http://max-schwarz.blogspot.com/2012/10/productividad-de-las-operaciones-mineras.html



1. ¿QUÉ HAY QUE 

PLANIFICAR?

PLANIFICACIÓN PASO A PASO

2.DESGLOSAR 

LAS TAREAS

3. CRITERIOS PARA 

CALIFICAR
4. IMPREVISTOS

https://es.dreamstime.com/etd-sigla-de-tiempo-entrega-estimado-concepto-negocio-en-pizarra-
cronolog%C3%ADa-image197902428

https://www.calameo.com/books/0052603075e293003ac72

✓ Clasificar cada tarea en URGENTE 
o IMPORTANTE.

✓ Jerarquizar por orden de prioridad
✓ Asigne una duración estimada de 

cada tarea.
✓ Asigne un horario de ejecución de 

cada tarea.
✓ Asigne una duración estimada 

para los imprevistos

✓ Anotar cada llamada que se 
recibe, para devolver en el 
horario asignado.

✓ Anotar cada tarea realizada no 
prevista (reunión, trabajos, 
llamadas, etc.) al principio del día



Tu prioridad es hacer tus propias 

tareas y completarlas.

Intenta contentar a todos y el 

primer infeliz serás tú

Intenta llegar a todo y 

quedarás por el camino

Intenta hacer todo y todo lo 

harás a medias

TRABAJAR EN EQUIPO 



2

CONOCER EL NIVEL 

DE COMPROMISO DE 

LA EMPRESA

TAREAS, IMPACTO Y RESULTADO

1

DECIDIR CÓMO Y

CON QUÉ VAS A

HACER LA TAREA

3

CONOCERCE A SI 

MISMO

VALORA EL IMPACTO EN TU 

PLANIFICACIÓN

(Cada imprevisto, trabajo 

extra o tarea inesperada)

EMPATIA
Persigue los resultados, no 

vayas detrás de las 

urgencias

https://www.ing.uc.cl/mineria/vacante-academica-planificacion-minera/planificacion-minera-2/ https://www.infobae.com/2015/09/15/1755477-el-cianuro-es-veneno/ https://gerens.pe/blog/capacitacion-corporativa-alentar-trabajo-equipo-inteligente/



SE FELIZ,

SONRIE, SUEÑA

DISFRUTA

AL MAXIMO DE LA VIDA
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EVALUÉMONOS



PREGUNTAS



educavirtual@positiva.gov.co

Disponemos para ti los 

canales de atención del:

Educación virtual 
+1.000 cursos virtuales y  
Curso obligatorio cumplimiento

Educación presencial y 
talleres web 
Congresos Nacionales

Positiva.educa@positiva.gov.co
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