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“ “

Desde la prevención debemos estar preparados y
digerir con rapidez esta realidad, tanto para
preservar la salud y la seguridad de las
personas, como para evitar el colapso
económico de algunos sectores.
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Director ORP
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01. Definiciones

Evaluación de riesgo: Proceso para evaluar el riego o riesgos que surgen de uno o varios
peligros, teniendo en cuenta la adecuación de los controles existentes y tomando la decisión
de si el riesgo es o no aceptable.

Auditorio: Edificio protegido y equipado para atender realizaciones de eventos que
demanden maquinaria escénica y sean atendidas las necesidades básicas de sonido e
iluminación de acuerdo con los requisitos específicos

Base de producción: Espacio usado para emplazar elementos técnicos y tecnológicos del que
hacer audiovisual o logístico relacionado con la filmación.



01. Definiciones

Cabina de control: es el espacio de los estudios de grabación y post producción donde el o
productores e ingenieros de sonido reciben, monitorean y controlan los sonidos generados en
la cabina de grabación.

Bodegas y talleres de equipos técnicos y material de arte: son espacio en los que se prepara
y almacena los equipos como cámaras, luces, equipos de sonido y materiales de arte como
escenografías, mobiliario, vestuario, maquillaje, efectos especiales, etc. que se utilizan en
rodaje. En estos espacios el personal especializado en cada área desinfectará los equipos y
materiales hasta su proceso de envío al set de rodaje.

Cabina de grabación: es el espacio del estudio de grabación donde se interpretan las voces
y/o instrumentos que se van a hacer grabados tanto de audio como de vídeo.



01. Definiciones

Ensayo para presentaciones artísticas o artes escénicas: ejercicio de preparación para la
presentación artística o de artes escénicas.

Espectáculos de las artes escénicas o presentaciones artísticas: Son las ejecuciones en vivo,
que podrán ser transmitidas remotamente para llegar al público, de expresiones artísticas de
teatro, danza, música, circo, magia y todas sus posibles prácticas derivadas o creadas a partir
de la imaginación, sensibilidad y conocimiento del ser humano que congregan la gente que se
transmitirán remotamente. Esta definición comprende las siguientes dimensiones: i)
expresión artística y cultural ii)espacio de entretenimiento, encuentro y convivencia
ciudadana



01. Definiciones

Zonas comunes: Entradas, recepción, áreas comunes, baños, archivo, comedores, cocinas,
camerinos, y tras escena.

Escenario: Sitio o parte de un teatro o de una sala en que se ejecutan espectáculos públicos y
sobre el cual tiene lugar la actuación.

Escenarios culturales para las artes escénicas: aquellos lugares en los cuales se pueden
realizar de forma habitual espectáculos públicos de esta naturaleza y que cumplen con las
condiciones previstas en el artículo 17 de la ley 1493 de 2011.
Hacen parte de este tipo de escenario, las salas de conciertos y en general los espacios cuyo
giro habitual es la presentación de espectáculos públicos de las artes escénicas.



01. Definiciones

Intervención correctiva: Busca disminuir el nivel de riesgo existente de la población y los
bienes sociales, económicos y ambientales del área de influencia de probable afectación de
las entidades

Capacitación: formación del personal, ya sea interno o externo, para la respuesta de las
emergencias, con el fin de garantizar la idoneidad de los actores.

Simulaciones y simulacros: se lleva a cabo la revisión del plan de emergencias y contingencia
mediante la prueba, que permite una evaluación y mejora continua, garantizando la
efectividad de la respuesta ante una emergencia presentada. Estos ejercicios se deben
realizar mínimo una vez al año en articulación con lo establecido en los sistemas de gestión de
la entidad.



02. Requisitos legales aplicables 



02. Requisitos legales aplicables 



03. Guía para elaborar los planes de emergencia para eventos masivos en actividades educativas

OBJETIVO

• Garantizar a los asistentes al evento masivo, mediante la identificación de las
amenazas y la realización de acciones de prevención y mitigación que se
minimicen los riesgos durante el desarrollo del evento masivo, y que si se
presentan exista una respuesta coordinada entre los diferentes organismos
para evitar afectaciones que pongan en peligro la vida de los participantes y
asistentes.



03. Guía para elaborar los planes de emergencia para eventos masivos en actividades educativas

OBJETIVOS ESPECÍFICOS.

• Identificar y organizar los recursos humanos, técnicos y logísticos necesarios
para la Planeación, Organización, Ejecución y Control del evento masivo,
garantizando de esta forma su seguridad, comodidad y convivencia.

• Definir las estrategias necesarias para la intervención en las diferentes fases
del evento, orientadas a prevenir, mitigar y preparar la respuesta y
rehabilitación.

• Articular el plan de emergencia y contingencia para el evento con la
estrategia de respuesta municipal.

• Establecer un procedimiento de respuesta para el manejo de las
emergencias.



03. Guía para elaborar los planes de emergencia para eventos masivos en actividades educativas

OBJETIVOS ESPECÍFICOS.

• Desarrollar la respuesta a las emergencias que se presenten de manera
pertinente, oportuna y eficiente.

• Establecer el plan de evacuación del evento masivo.

• Evaluar la planificación, organización, ejecución y control desarrollado para
el evento y las posibilidades de mejora continua.

• Cumplir las normas vigentes con relación a las aglomeraciones de público y
comportamientos de convivencia y seguridad ciudadana.



03. Guía para elaborar los planes de emergencia para eventos masivos en actividades educativas

ALCANCE

Aplica a todas las personas que ingresen al evento masivo, en carácter de:

• Organizador (Unidad académica administrativa, entidades públicas, persona
jurídica o natural de carácter privado)

• Staff del evento (artistas, académicos, conferencistas, técnicos, logística, etc.)

• Espectador: comunidad académica (estudiantes activos, egresados, empleados
y pensionados) y comunidad en general



03. Guía para elaborar los planes de emergencia para eventos masivos en actividades educativas

• Establecer los protocolos para el retorno seguro a las actividades
académico administrativas de la institución.

• Garantizar la difusión oportuna y permanente a la comunidad
universitaria de todos los boletines y comunicaciones que se emitan
desde los entes gubernamentales con relación a los lineamientos
para la prevención y la atención

RESPONSABILIDADES DE 
LA IE/0E

• Cumplir con las medidas de
prevención, control y seguimiento
establecidas.

RESPONSABILIDADES DE 
LA COMUNIDAD 
ACADEMICA Y 

COMUNIDAD EN GENERAL



03. Guía para elaborar los planes de emergencia para eventos masivos en actividades educativas

1.   Información General

2.   Dependencia

3.   Fecha de Elaboración

4.   Ubicación Estratégica

5.   Justificación

6.    Diagnostico

7. Viabilidad

7.1. Viabilidad Sociocultural

7.2. Viabilidad Financiera

7.3. Viabilidad Técnica

7.4. Viabilidad Ambiental

7.5. Sostenibilidad



03. Guía para elaborar los planes de emergencia para eventos masivos en actividades educativas

8. Objetivos
8.1.  Objetivo general
8.2.  Objetivos específicos

9.     Metas
10.   Metodología 
11. Cobertura

11.1.  Localización geográfica
11.2.  Beneficiarios

12. Duración
13. Resultados esperados
14. Sistema de Evaluación y cumplimiento

de metas



03. Guía para elaborar los planes de emergencia para eventos masivos en actividades educativas

15. Evaluación final
16. Responsables
17. Relaciones
18. Aspectos administrativos
19. Recursos económicos
19.1.Aportes
19.2. Rubros de gastos

20. Recursos Humanos
21. Recursos Físicos
22. Cronograma
23. Observaciones



03. Guía para elaborar los planes de emergencia para eventos masivos en actividades educativas

Plan de educación continuada

• La educación continuada debe estar dirigida a todo el personal y debe tratar los
siguientes temas:

•Plan para emergencia

•Plan de evacuación

•Primeros auxilios

•Ayuda mutua

•Costo beneficio del plan para emergencia 

•Prevención y extinción de incendios



03. Guía para elaborar los planes de emergencia para eventos masivos en actividades educativas

Instructivo de verificación carné de vacunación contra el Covid-19 o certificado digital de vacunación

1. El carné de vacunación será solicitado para el ingreso al evento masivo a mayores de 18 años, a partir del 30 noviembre a 
mayores de 12 años. 

2. Las personas deben tener al menos una dosis de aplicación a excepción del biológico Janssen que es de una sola dosis.

3. Durante el ingreso a las instalaciones el personal asignado de logística, solicitara el carné de vacunación y cedula de 
identidad corroborando lo siguiente:



03. Guía para elaborar los planes de emergencia para eventos masivos en actividades educativas

Instructivo de verificación carné de vacunación contra el Covid-19 o certificado digital de vacunación



EVALUÉMONOS
Sondeo
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C O N S U L T A

www.positivatravesia.co
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RECUERDA QUE POSITIVA 

TIENE PARA TI 
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