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IDENTIFICACIÓN DE PELIGROS, 
EVALUACIÓN Y VALORACIÓN DE RIESGOS 
Para la identificación de peligros, evaluación y valoración de riesgos, ALISSTA dispone de tres ��� 
metodologías sistemáticas conforme a lo definido por cada autor�

En esta cartilla usted encontrará un paso a 
paso de uso, para la Guía T«cnica ColomEia ̰ 
GTC45 de 2012, que pretende convertirse en 
su instrumento de consulta, para desarrollar 
la gestión de riesgos de las condiciones de 
traEajo de la empresa, teniendo el apoyo del 
Eeneficio tecnológico de Alissta Gestión a Tu 
Alcancep.

GTC 45 DE 2012    |    RAM    |    INSHT 
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Nuestro software tiene dos opciones de 
cargue de la información:

Formulario de cargue directo en el sistema.

Cargue masivo de las matrices en plantilla de hoja 
de cálculo.

En la opción de “Seleccionar Metodología”, 
seleccione en los filtros la sede y la 
metodología GTC45/2012, use los filtros 
para generar el registro individual de cada 
peligro y la valoración del riesgo.

Previamente, en el menú de EMPRESA/ 
DATOS GENERALES/ SEDE, usted podrá 
agregar las sedes de su empresa.

El filtro de SEDE muestra sus datos previamente diligenciados en el menú de 
Empresa / Datos generales empresa / Sedes / Crear Sede

ALISSTA dispone de pestañas que facilitan el diligenciamiento de cada ítem 
para realizar el proceso de registro de cada peligro y riesgos.

Recuerde que el campo de vigencia del sistema estará comprendido desde el año de la fecha de evaluación y es automático.
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SELECCIONAR 
METODOLOG�A�
Para la Metodología GTC 45/2012 se deEen diligenciar los formularios correspondientes�

Es necesario diligenciar los siguientes campos�

1. Datos Generales

Luego de diligenciados estos datos no se podrán ajustar porque el sistema realiza un 
proceso de actualización automático.

Nombre del Responsable · Número de Documento · Número de Licencia SST · Fecha de Evaluación 
5a]ón 6ocial y ,dentificación del EPSleador�Contratante y 6ede y 'irección de la 6ede
Número de Trabajadores de la Empresa · Fecha de Registro · Vigencia. 
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Se requiere diligenciar los siguientes campos� 

2. Identificación

Para continuar con el proceso diligencie los siguientes campos�

3. Evaluación y Valoración  

Proceso �Lista desplegaEle� - Subproceso �Lista desplegaEle� - Zona o Lugar, Actividad - Tarea, 
Rutinaria �Opciones Sí/No� - Fuente Generadora de Peligro, Clasificación �Lista desplegaEle� - 
Descripción �Lista desplegaEle� - Efectos Posibles - Fuente - Medio e Individuo.

Nivel de Eficiencia �Lista DesplegaEle� - Nivel de Exposición �Lista DesplegaEle� 
- Nivel de Probabilidad - Interpretación del Nivel de Probabilidad 
- Nivel de Consecuencia �Lista DesplegaEle� - Nivel de Riesgo - Interpretación del Nivel de 
Riesgo - Aceptabilidad del Riesgo. 
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Se requiere diligenciar los siguientes campos�

4. Determinación de controles

Con la información registrada en el sistema, usted podrá consultar usando los filtros de 
SEDE y METODOLOGÍA.

5. Consultar Metodología

Número de expuestos �Lista DesplegaEle� - Peor Consecuencia - E[istencia de 5eTuisito 
Legal �Opciones Sí/No� - EliPinación - 6ustitución - Controles de ,ngenier¯a 
- Controles $dPinistrativos - ElePentos de Protección Personal�
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USTED DISPONE DE LAS SIGUIENTES 
FUNCIONALIDADES PARA REAL,=AR S8 CONS8LTA� 

9isualizar los peligros 
y riesgos asociados a 
cada sede.

Descargar la matriz de peligros 
y riesgos en formato de hoja 
de cálculo.

Eliminar todos los peligros y 
riesgos registrados para la sede.

,niciar la actualización de la matriz 
de peligros y riesgos. Esta opción 
está disponiEle solo para la 
Metodología GTC45/2012.

FUNCIONALIDADES

9isualizar los peligros 
y riesgos asociados a 
cada sede.

Descargar la matriz de peligros 
y riesgos en formato de hoja 
de cálculo.

Descargar la matriz de peligros 

PARA REAL,=AR S8 CONS8LTA� 

Eliminar todos los peligros y 
riesgos registrados para la sede.

Descargar la matriz de peligros ,niciar la actualización de la matriz 
de peligros y riesgos. Esta opción 
está disponiEle solo para la 
Metodología GTC45/2012.

Descargar la matriz de peligros ,niciar la actualización de la matriz 

NO SE PODRÁ ELIMINAR EL PELIGRO SELECCIONADO 
S, <A T,ENE AS,GNADO 8N PLAN DE ACC,�N.
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GESTIÓN MATRIZ DE PELIGROS Y RIESGOS – 
GTC 45/2012.
Realizando la comEinación de los distintos filtros del sistema, usted podrá realizar fácilmente la 
gestión de riesgos, para la acción y toma de decisión frente a las condiciones de traEajo e[istentes.

Para marcar e identificar los peligros a los que usted le generó plan de acción, el sistema 
identificará el fondo de la celda de ACCIONES en color.

En el menú de MEDICIÓN Y EVALUACIÓN SG-SST / PLANES DE ACCIÓN, usted podrá gestionar 
el cierre de las actividades de cada plan de acción.

Las acciones que usted tiene disponibles son: 

Para la creación de planes de acción del peligro seleccione la opción,      y diligencie 
los siguientes ítems�

Actividad    |    Responsable    |    Fecha Fin (Plan de Acción)

Edición

Eliminar

Genera Plan 
de Acción.

ESTADÍSTICAS DE METODOLOGÍAS

Para la gestión de riesgos de la 
empresa usted dispone de las 
siguientes estadísticas:

Identificación�de�3eOiJURV
Evaluación y Valoración de Riesgo
Planes de Acción Matriz de Peligros y Riesgos

Genera Plan 

ESTADÍSTICAS DE METODOLOGÍAS

Recuerde: Los peligros y riesgos que tengan planes de 
acción CERRADOS, estarán inhaEilitados por parte del 
sistema para realizar la eliminación de estos.

Para la gestión de riesgos de la Identificación�de�3eOiJURV
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En la opción      Comparar Estadística el sistema le permite construir gráficas comparativas entre 
dos �2� sedes o toda la empresa, visualizando el comportamiento en distintas vigencias �años� para 
la toma oportuna de decisiones.

/os filtros Parcados con �*) se deben 
completar obligatoriamente para 
realizar la consulta.

Para un mayor detalle se muestran en 
gr£ficas indeSendientes la Clasificación 
y Descripción de cada PELIGRO 
identificado en la Patri]�

Nota: Si desea visualizar la información de toda la 
ePSresa, recuerde deMar los filtros de 6E'E6 vac¯os�

CONSULTAR

DESCARGAR CÓDIGOS

Mostrar Procesos

CARGUE MASIVO DE PELIGROS Y RIESGOS

Para el cargue masivo de la matriz de peligros y 
riesgos de cada sede de la empresa, usted deEe 
descargar la plantilla en la opción DESCARGAR 
PLANTILLA DE CARGUE.

En las columnas marcadas con (*) su 
diligenciamiento será oEligatorio. Así mismo, es 
indispensaEle indicar el (*ID Proceso) en el 
archivo, el cual puede evidenciar en las opciones� 
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8na vez seleccione la sede donde desea cargar la matriz de peligros y riesgos, el sistema le 
solicitará diligenciar los siguientes campos�

Nombre del ResponsableNombre del Responsable

Número del DocumentoNúmero del Documento

Número de Licencia SSTNúmero de Licencia SST

Fecha de Evaluación

Persona responsaEle de identificar las condiciones de traEajo.

Número de identificación de la persona responsaEle.

Número de la licencia vigente en seguridad y salud en el traEajo.

Día, mes y año en el cual se realizó la evaluación de peligros y riesgos. 
Tenga presente que el sistema toma el año para definir la vigencia de la matriz.

Recuerde: Esta funcionalidad es utilizada para el cargue de la matriz de 
Seligros \ no edición de esta, Sor lo Tue el sistePa no valida si la 
información a cargar existe previamente.
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